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	Dự án Trường Đại Học Tân Tạo

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG



	1. GIÁM ĐỐC QUAN HỆ
	Tốt nghiệp ĐH trở lên. Có kinh nghiệm trong lĩnh vực giáo dục, 4 năm kinh nghiệm ở vị trí tương đương. Ưu tiên những ứng viên đã từng làm việc trong môi trường giáo dục hoặc tổ chức nước ngoài.

	2. CHUYÊN VIÊN ĐÀO TẠO
	Tốt nghiệp ĐH trở lên. Có kinh nghiệm trong lĩnh vực đào tạo, lên chương trình, 4 năm kinh nghiệm ở vị trí tương đương. Ưu tiên những ứng viên đã từng làm việc trong các tổ chức đào tạo.

	3. NHÂN VIÊN TUYỂN SINH
	Tốt nghiệp đại học, có nghiệp vụ về tuyển sinh. Tiếng Anh giao tiếp tốt, Tin học văn phòng thành thạo. Khả năng giao tiếp nhân sự tốt. Có kỹ năng tổ chức và làm việc khoa học. Yêu thích và có kinh nghiệm thực tiễn trong môi trường giáo dục 3 năm trở lên.

	4. TRỢ LÝ BAN GIÁM HIỆU

	Tốt nghiệp đại học. Anh văn giỏi. Tin học văn phòng thành thạo. Biết cách tổ chức sắp xếp công việc, nhanh nhẹn, tháo vát, cẩn thận và giao tiếp tốt. Biết làm việc với nhiều Phòng, Ban khác nhau. Ưu tiên có kinh nghiệm thực tiễn 03 năm trở lên.

	5. NHÂN VIÊN HÀNH CHÁNH VĂN PHÒNG

	Tốt nghiệp đại học/ cao đẳng, Anh văn khá. Tin học văn phòng thành thạo. Biết cách tổ chức sắp xếp công việc, kỹ năng quản lý tài sản, thiết bị văn phòng, nhanh nhẹn, tháo vát, cẩn thận và giao tiếp tốt. Có kinh nghiệm thực tiễn 03 năm trở lên.

	6. KẾ TOÁN TỔNG HỢP

	Tốt nghiệp chuyên ngành. Anh văn giao tiếp khá. Tin học văn phòng, phần mềm kế toán thành thạo. Ưu tiên có kinh nghiệm thực tiễn 3 năm trở lên.
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Ứng viên trúng tuyển được làm việc trong môi trường giáo dục chuyên nghiệp theo tiêu chuẩn quốc tế, có xe đưa rước, có nhiều cơ hội học hỏi, thăng tiến và được hưởng đầy đủ chế độ lương bổng và phúc lợi cạnh tranh.

Ưu tiên những ứng viên dưới đây:

· Tiếng Anh tốt

· Trẻ, năng động

· Yêu lĩnh vực giáo dục

· Có kinh nghiệm làm việc trong những tổ chức nước ngoài

Hồ sơ gồm có: Đơn xin việc, Sơ yếu lý lịch (có dán ảnh), Lý lịch khoa học (CV), các văn bằng, chứng chỉ. Ứng viên có thể nộp hồ sơ bằng bản mềm đến địa chỉ thư điện tử contact_ttu@ttu.edu.vn (tiêu đề: Họ tên ứng viên – vị trí ứng tuyển) hoặc gửi bưu điện đến địa chỉ (ghi rõ vị trí ứng  tuyển trên phong bì):
Văn phòng Dự án Đại học Tân Tạo

Tầng 4, Tòa nhà Saigon Finance Center

9 Đinh Tiên Hoàng, Quận 1

Attn. Cô Đặng Thị Dung
Thời hạn nhận hồ sơ: từ ngày ra thông báo đến hết ngày 20/5/2010 (hoặc cho đến khi tuyển được ứng viên).
Địa điểm làm việc: Thành phố Hồ Chí Minh và tỉnh Long An.






